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 ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือ นิติบุคคล
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ที่มาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทยซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็น
พาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กําหนด 
กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

1.การทําโรงสีข้าวและการทําโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
2.การขายสินค้ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งเป็นเงิน ตั้งแต่  20 บาท ขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวม

ทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท ขึ้นไป 
3.การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งทําการเกี่ยวกับสินค้ามีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป 
4.การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมและขายสินค้าที่ผลิตได้ 
5.การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจําทาง การขนส่งโดยรถไฟ  การขนส่งโดยรถราง 

การขนส่งโดยรถยนต์ประจําทาง การขาย  ทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ แลกเปลี่ยนหรือซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การทําโรงรับจํานําและการทําโรงแรม  

6.การขาย การผลิตหรือให้เช่า แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นซีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ แผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

7.ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
8.การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
9.การบริการอินเทอร์เน็ต  
10.การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย   
11.การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

อินเทอร์เน็ต 
12.การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
13.การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
14.การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
15.การให้บริการตู้เพลง 
16.โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์

จากงาช้าง 
 

งานที่ให้บริการ การจด เปลี่ยนแปลง ยกเลิกทะเบียนพาณิชย์   

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลกระดังงา 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือส าหรับประชาชน  เร่ือง การจด เปลี่ยนแปลง ยกเลิกทะเบียนพาณิชย์   
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้รับบริการยื่นคําขอและเอกสาร
ประกอบการจดทะเบียน 

 

5 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
กระดังงา 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/
แจ้งผล 

20 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
กระดังงา 

 

3) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบจด
ทะเบียนพาณิชย์ทางอิเล็กทรอนิกส์  

15 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
กระดังงา 

 

4) การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ออกเอกสารใบสําคัญการจด
ทะเบียน/นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม  

10 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
กระดังงา 

 

รวมระยะเวลา  50 นาที 
 

 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้
ขอจดทะเบียนพร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
ของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุ
วัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 

- - 1 ชุด - 

4) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน - 1 - ชุด - 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือ เจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม
และให้พยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 
1 คน 

5) 

สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่า
ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สําเนาสัญญา เช่าโดยมีผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์
อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลง 
นามรับรองสําเนาถูกต้อง 

- - 1 ชุด - 

6) 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึง่ใช้ประกอบ
พาณิชยกิจและสถานท่ีส าคญับริเวณ
ใกล้เคยีง โดยสงัเขปพร้อม ลงนามรับรอง
เอกสาร  

1 - - ชุด  

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท  

1 - - ชุด  

 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลกระดังงา วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกําหนด)  
 
 

 

เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ช่องทางการให้บริการ 
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 1.จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ๕๐ บาท 
 2.จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครั้งละ ๒๐ บาท) 
 3.จดทะเบียนเลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ ๒๐ บาท 
 4.ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับละ) ๓๐ บาท 
 5.การขอดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง (ครั้งละ) ๓๐ บาท 
 ๖.  การขอคัดส าเนา และรับรองเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง(ฉบับละ) 
๓๐ บาท
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
1 กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2 พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณิชย์ 
4 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
9 ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข
ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10 พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 

ค่าธรรมเนียม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 












